
都立特別支援学校活用促進事業

施設予約システム簡易操作案内
利用者の利便性向上を図るため、平成30年度よりシステムによる施設利用の受付を開始します。
ここでは、パソコン操作に慣れている方向けの画面とかんたん操作をご希望の方向けの画面の2画面におけるログイン方法や空き状況の検索、予約方法に

ついてご案内します。
※施設の予約には事前に団体登録をする必要があります。
※画像は開発中のものです。実際の画像とは異なる場合があります。

《ログイン方法》 １団体登録番号とパスワードを入力して
「ログイン」ボタンを押下します

２ログイン完了
※右上に団体名が表示されます

１「ログインする」ボタンを押下します ２団体登録番号とパスワードを入力して
「ログイン」ボタンを押下します

３ログイン完了
※上部に団体名が表示されます



都立特別支援学校活用促進事業

施設予約システム利用案内

《空き状況の検索方法①》 １ログアウト状態のまま
「施設空き状況」ボタンを押下します

２検索メニューから絞り込みたい条件の
ボタンを押下します

３地域を選択します ４参照したい施設を選択します ５選択した施設の空き状況が表示されます

ここでは「地域から」
を選択します

ログイン状態だと「施設空き状況」
のボタンは表示されません

ここでは「江東区」
を選択します

本事業の対象となっている学校が所属する地域しか
表示されません

ここでは「墨東特別支援学校」
を選択します

対象の施設が１つしかない場合は次のページ（空き状況）
が表示されます。

体育館とグラウンドなど１つの学校で複数の施設が貸出の
対象となっている場合は、学校名＋施設で表示されます。
（○○学校体育館、○○学校グラウンドなど）

※原則、毎月25日に翌々月分の空き状況が公開されます。（8月分→6月25日に公開）
ただし、4月及び5月分（2月25日及び3月25日）は公開が遅れることがあります。

アイコンを選択すると
１週間画面となり１日
の詳細空き状況が表示
されます

「利用目的から」を選択した場合は、競技種目から
利用可能な施設を検索することができます。
「複合検索」では、地域・利用目的のほか、日付や
曜日を指定して検索することができます。



都立特別支援学校活用促進事業

施設予約システム利用案内

《空き状況の検索方法②》 １ログアウト状態のまま「施設の空き状況検索」
ボタンからお好みの検索方法を選択します

２検索したい地域を選択し「上記の内容で検索
する」ボタンを押下します

３学校を選び「選択」ボタンを押下します ４選択した施設の空き状況が表示されます。
右上の表示期間変更ボタンを押下すると期間が変更されます。

５選択した施設の空き状況が表示されます

※原則、毎月25日に翌々月分の空き状況が公開されます。（8月分→6月25日に公開）
ただし、4月及び5月分（2月25日及び3月25日）は公開が遅れることがあります。

アイコンを選択すると
１日の詳細空き状況が
表示されます

ここでは「地域から」
を選択します

施設名からの検索は一部一致でも検索可能です。また、競技
種目からや日付を指定して検索することができます。

ここでは「江東区」
を選択します

✔

本事業の対象となっている学校が所属する地域しか
表示されません

体育館とグラウンドなど１つの学校で複数の施設が貸出の
対象となっている場合は、施設別に空き状況が表示されま
す。



都立特別支援学校活用促進事業

施設予約システム利用案内

《予約方法①》 １ログイン状態にし、「予約の申込み」ボタン
を押下します

２施設空き状況を表示して予約したいコマを
選択し「申込み」ボタンを押下します

３必要事項（利用目的・利用人数）
を入力し「申込み」ボタンを押下します

４予約の完了

※予約が出来るのは利用日の１４日前までとなります。利用日の１４日前を過ぎている
場合は予約をすることが出来ません。

「予約の申込み」ボタンを押下し施設の空き状況を
検索します。空き状況の検索方法は、《空き状況の
検索方法①》と同じ手順となります。

空いているコマを選択するとアイコンが
「★」に変わります。

本表示画面の前に規約に同意する画面が表示されます。
規約に同意しないと予約をすることはできません。

＊予約の完了後、メールアドレスを登録し
配信を希望している場合は、予約の完了
通知が届きます。

＊予約の完了後、施設使用承認書及び光熱
水費負担金納付書（光熱水費が発生が発
生する施設のみ）を登録されている代表
者の住所に郵送します。

＊予約システム上から予約を取り消すこと
や変更することはできません。
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施設予約システム利用案内

《予約方法②》 １ログイン状態にし「施設予約の新規申し込み」
からお好みの検索方法ボタンを選択します

２ 施設空き状況から予約したいコマを選択・追加し
「予約カートの内容を確認」ボタンを押下します

３ 「予約申込の手続きへ」ボタンを押下し必要事項を
入力して「予約内容を確認する」ボタンを押下します

４「予約を確定する」ボタンを押下して
予約完了

※予約が出来るのは利用日の１４日前までとなります。利用日の１４日前を過ぎている
場合は予約をすることが出来ません。

お好みの検索方法から施設の空き状況を検索します。
空き状況の検索方法は、《空き状況の検索方法②》と
同じ手順となります。

空いているコマを選択するとアイコンが
「〇」から「●」に変わります。

①
②

③

コマを選択後に②「カートに追加」ボタンを
押下しないとカート内容に反映されません。

「予約申込の手続きへ」ボタンを押下すると規約に同意
する画面が表示されます。規約に同意しないと予約をす
ることはできません。

「予約内容を確認する」ボタンを押下すると内容が
表示されます。その後「予約を確定する」ボタンを
押下して予約完了となります。

＊予約の完了後、メールアドレスを登録し
配信を希望している場合は、予約の完了
通知が届きます。

＊予約の完了後、施設使用承認書及び光熱
水費負担金納付書（光熱水費が発生が発
生する施設のみ）を登録されている代表
者の住所に郵送します。

＊予約システム上から予約を取り消すこと
や変更することはできません。


